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Introduzione

Il nuovo XMailerPEC ¢ il software per la gestione dei progetti di spedizione
via PEC e la firma digitale dei documenti da spedire come allegato.

In questa breve guida vedremo come utilizzare al meglio il nuovo software
PGSOFT.

Progetti di spedizione creati con i
software tributi

Le ultime versioni dei software tributi creano in automatico il file progetto.pse
nella cartella di esportazione; questo file contiene I'elenco dei destinatari con
relativi allegati PDF o RTF.

Avviare XMailerPEC



Progetti di spedizione.

Dal menu file aprire un progetto di spedizione creato dai software tributi o da
Impolyzer.

@ XMailerPEC

File | Firma alle

Aprip

Apri Recenti., g ( )| OLO_FINALE (1).pse

OPPURE CREARE UN PROGETTO DI SPEDIZIONE DA DATABASE ESTERNO CSV (MS EXCELO,MS
Access©,DB SQL)

Selezionare Importa progetto di spedizione da fonte dati esterna CSV.

ipmzr':‘J‘ ; ons 7 jiZione

Apri Recenti.. (s

Importa progetto spedizione da fonte dati esterna CSV..




Verra aperta la finestra importa CSV:

Selezionare Apri CSV.

I1 file CSV deve contenere un campo con le email dei destinatari, una colonna
con 1 nomi dei file da firmare e/o allegare alle email, € un campo con il nome
del destinatario, altri campi sono facoltativi e possono essere utilizzati nella
"stampa unione del corpo messaggio".

Importa CSV

legati con i nomi dei file d.

IDUTENTE

Importa

Selezionare Importa.

Mappature Campi tabella

Mappature

Mappare i campi del DB CSV selezionando la colonna con le email, allegati e
destinatario e confermare con il comando CONFERMA.



Genetic Sofi oring
Aprire il profilo SMTP File - carica profilo SMTP, oppure caricare un profilo
standard File Profili standard (spaziopec e legalmail).

Un profilo SMTP ¢ un file con la configurazione del Provider SMTP con tutti i
parametri del server, porte e protocollo, il corpo del messaggio, 1'oggetto e il
mittente.

Si possono configurare profili per gli avvisi di scadenza, per gli accertamenti,
per le comunicazioni ordinarie o circolari, ect.

dizione

Numero record:703

Carica profilo SMTP..

EMALL

TP
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File| Firma allegati Style Filtri ?
Apri progetto di spedizione.. jizione
Apri Recenti..

Impo spedizione da fonte dati esterna CSV..

Numero record:703
EMAIL

legalmail.psm

spaziopec.psm



@ XMailerPEC

File Firma allegati Style Filtri ?

one

ne  Server SMTP

Corpo del messaggio e campi
unione

Nella scheda Corpo del messaggio email viene gestito I'oggetto e il testo
dell'email. E' possibile personalizzare sia 1'oggetto che il testo con 1 campi
unione della tabella destinatari

Premere 1l tasto F12 per aggiungere il campo unione attivo nel corpo del
messaggio o nell'oggetto



@ XMailerPEC

File Firmaallegati Style Filtri ?

Gestione progetti di spedizione

Report di spedizione

Nella scheda Report di spedizione il report con I'esito della procedura di
spedizione; viene salvato in automatico nella cartella del progetto.

Firma digitale documenti

E' possibile firmare i documenti con l'utilizzo del Vs Kit per trascinamento
degli allegati o con certificato .cer

FIRMA PER TRASCINAMENTO

Dal menu Firma allegati selezionare Firma allegati per trascinamento.

@ XMailerPEC

File | Firma allegati | Style Filtri ?

dizione

ca estensione allegati PDF in DB progetto..

Firma allegati per trascinamento..

Firma allegati con certificato..

Oggetto |Invio avviso di scadenza #ID#

Messaagio Campi Unione disponibili




Verifica Registro Utilita

Imprese

v
[L

Gestione
Carta

o €

@ seleziona file da firniare

Rimozione

&

Documernti  Informazioni

[#TAVVSC_17 Mg 3147 355_6_AV_SCAD.PDF

[#TUNICO_17_140_19.PDF

|#] UNICO_17_141_17.PDF

|#7AVVSC_17_145%] 53_121_8 AV_SCAD.PDF
@] AVWSC_17.1020_3W32_996_1_AV_SCAD.PDF

|#] UNICO_17_142_4.PDF

#| AVVSC_17_1021_31_3,840_3_AV_SCAD.PDF

|#| UNICO_17_145_17.PDF

[#7AVVSC_17 1023 31 44 AV_SCAD.PDF

[#] UNICO_17_148_5.PDF

@] AVWSC__17_1025_31_35 96/ -AV_SCAD.PDF

|#] UNICO_17_149_1.PDF

|#] UNICO_17_151_1.PDF

[#7AVSC_17_1027 31 58 856_10MAV_SCAD.PDF
&| AVVSC_17.1030_31_41_683_4 AWGCAD.PDF

[#TAVVSC_17 1033 31 31_137_0_AV_S8QD.PDF

tﬁ‘ UNICO_17_150_9.PDF

|#] UNICO_17_152_5.PDF

|#]AVVSC_17_1035_31_55 9819 AV_SCAMPDF

# AVVSC_17_1038_31.50_277_7_AV_SCAD.PRE

#| UNICO_17_134_15.PDF 2

[#7UNICO_17_136_13.PDF

#| UNICO_17_137_17.PDF

| UNICO_17_139_1.PDF

T

Nome file:

Tipo file: file PDF

verfica  Registro
Imprese

[l

Gestione
Carta

(€Firma in corso
Attendere il file viene firmato

Firma del file C:\TEMP\TEST _s|

Tempo rimanente stimato: 00:01:01

Utilita

Documenti  Informazioni Rimozione

2%

Verra aperta la finestra con la selezione di tutti gli allegati PDF nella cartella
progetto spedizione; trascinare gli allegati sull'icona firma del Vs. tool di firma

[X]
o
2]

I

Cancel




Firma con certificato esportato

Selezionare Firma allegati - Firma con certificato

@ XmMailerPEC

File | Firma allegati | Style Filtri ?

Firma allegati per trascinamento..

Firma allegati con certificato..

Oggetto [Inv

Messagagio

Firma digitale

Certificate
pIN S0 seRee

Tipo certificato | Busta crittografica PM7 (CAdES)

Estensione .pdf.p7m

| Avvia

Il comando Mostra allegati del menu Firma Allegati apre la finestra con
l'elenco degli allegati del destinatario attivo

@ XMailerPEC

File | Firma allegati | Style Filtri 7

= i DB pogeto. dizione
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E' possibile aprire gli allegati per una visualizzazione con il comando Apri
allegati

Mostra allegati

Allegati

Avvia spedizione

Selezionare Avvia spedizione email per avviare il processo di spedizione.

Si consigli di fare un test d primo invio con il comando Test Invio Singolo.
Per creare un file zippato con tutti gli allegati del singolo destinatario
selezionare Allegati zippati.

Per stampare gli allegati dei destinatari senza email selezionare il flag stampa
allegati destinatari senza email.

@ XMailerPEC

File Firmaallegati Style Fittri

Gestione progetti di spedizione

Numero record:9




Usare 1 filtri per filtrare 1 destinatari o il comando trova per le ricerche per
database.

@ XMailerPEC

File Firma tyle | Filtei | 7

Gestione — Zssicnns

Numero record:9

La finestra trova per le ricerche nel database.

Ricerca avanzata

testo in qualsiasi posizione

Giuliano Pagnini, Product Manager
P& GSoft Technologies®
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